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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4
1.1. Flaborat prof. .PASCAN Sabin Inspector §colar 16.07.2019
Gavril general adjunct
1.2 & . Presedinte
Verificat prof. ILLES Ildiko comisie SCIM
: <
1 Aprobat prof. loan MACARIE o ;’/f
general A /

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

3 _',j

Data de la care |~
Editia/ revizia Componenta Modalitatea se aplica
in cadrul revizuiti reviziei prevederile
editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 o
2.1 Editia 1 01.08.2019
2ids Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Data Modalitate
Crt difuzarii nr. primirii comunicare
1 2 3 4 6 7
3.1. Aplicare Conducere ISG, ISGA, CA electronic
3.2. | Informare 2 ISJ, unitati de inspectori Publicare pe site-ul
invatamant scolari, directori, propriu;
preuniversitar directori Afisare la avizier
adjuncti, cadre
didactice
3.3. | Arhivare 3 Comisia SCIM | Secretar comisie Depunere exemplar
letric
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4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedurd stabileste modul de organizare si desfasurare a activitatilor privind
numirea, prin detasare in interesul invatimantului, pentru anul scolar 2019-2020 pe functiile
vacante sau temporar vacante de directori/directori adjuncti din unititile de invatimént
preuniversitar din judeful Mures, a cadrelor didactice care indeplinesc conditiile legale pentru
ocuparea functiei.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale:
Prezenta procedurd se aplica pentru toate unititile de invdtdmant preuniversitar de
stat/particular din judetul Mures, la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Mures.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

- Legea educatiei nr. 1 din 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invétdmadntul
preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobatd prin ordinul ministrului educatiei nationale
nr. 5460/2018, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Metodologia privind organizarea §i desfdsurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitdfile de invatamant preuniversitar, aprobata prin ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 3969/2017, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Notda privind numirea, prin detasare in interesul invatamdntului, in functiile vacante de
director si director adjunct din unitdatile de invdtamdnt preuniversitar, in anul scolar 2019-
2020, a Ministerului Educatiei Nationale — Directia Generalda Management Strategic si Politici
Publice nr. 760/DGMSPP/11.07.2019;

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in prezenta proceduri
7.1. Definitii

Nr. | Termenul

1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilitate si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

L]

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
il P.O. Procedura operationali
2 E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
3 Ap. Aplicare
6. Ah, Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Preciziri legislative privind numirea, prin detasare in interesul inviitiméntului, pe
functiile vacante sau temporar vacante de director/director adjunct, din unititile de
invafamant preuniversitar din judetul Mures, pentru anul scolar 2019-2020.

Numirea, prin detasare in interesul invatamantului, pe functiile vacante sau temporar vacante
de director/director adjunct, din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Mures, pentru
anul scolar 2019-2020 se va face cu respectarea urmatoarelor prevederi legale:

= art. 25471, alin (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu completarile si
modificérile ulterioare ,, Personalul didactic titular in invdfcamadntul preuniversitar poate fi
detasat in interesul invdjamdntului, cu acordul scu, pentru ocuparea unor posturi din
unitdafi/institufii de invdafamant §i unitdfi conexe, la solicitarea acestuia, precum §i pentru
asigurarea pe perioadd determinatd de cel mult un an gcolar a conducerii unitdfilor de
invagamant, unitatilor conexe ale invdfamdntului preuniversitar, inspectoratelor scolare §i
caselor corpului didactic §i a functiilor de indrumare si de control in inspectoratele scolare.
Detasarea in inferesul invdiamdntului se realizeazd conform metodologiei elaborate cu
consultarea partenerilor de dialog social si aprobate prin ordin al ministrului educatiei,
cercetarii, tineretului i sportului”;

- art. 246, alin. (3) din acelasi act normativ ,,Pot ocupa functii de conducere, de
indrumare si de control in unitdtile de invdtamant si inspectoratele scolare numai cadrele
didactice membre ale corpului national de experfi in management educational ",

- art. 83, alin. (1) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare in invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2019/2020, aprobati prin Ordinul M.E.N.
5460 din 12.11.2018, cu modificarile §i completarile ulterioare, care dispune: /n cazul functiilor
de conducere din uniltdfile de invatamant preuniversitar de stat, detasarea in interesul
invatamantului se realizeazd prin decizia inspectorului scolar general, pdnd la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, cu respectarea prevederilor legale. In
cazul unei functii de conducere din unitdtile de invdfdmdnt preuniversitar de stat temporar
vacante, conducerea unitdfii de invatdmant este asiguratd, pand la revenirea persoanei numite
prin concurs, de un cadru didactic titular, numit prin detasare sau prin delegare de atribuii,
cu respectarea prevederilor legale.

- art. 27, alin.(1)-(5) din Ordinul M.ENN. nr. 3969/2017 din 30 mai 2017 pentru
aptobarea Metodologiei privind organizarea si desfz‘igurarea concursului pentru ocuparea
functiilor de director i director adjunct din unitétile de invatdmant preuniversitar, care dispune:

(1) In functiile de director sau de director adjunct rdmase vacante sau in cazul vacantdrii
unor functii de director sau de director adjunct din unitdfi de invdafamdant de stat, conducerea
interimard este asiguratd, pand la organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfarsitul
anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul invdiamdantului sau
prin delegarea atribufiilor specifice funcfiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin
decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administrafie al inspectoratului
scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate.

(2) Prioritate la ocuparea funciilor rdmase vacante dupd organizarea concursului o au
persoanele care au fost admise la concurs.

(3) Cadrele didactice titulare in unitdfi de invdagamdnt particular acreditate, membre ale
corpului national de exper{i in managementul educational, pot fi numite, prin deiasare in
interesul invagamdntului, in functii de director sau de director adjunct la unitdfi de invdimant
preumvemn‘ar de stat, pdnd la organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfarsitul anului
5colar In mod similar, cadrele didactice titulare in invéfamantul de stat, membre ale corpului
nafional de experfi in managementul educafional, pot fi numite, prin detasare in interesul
mvg;‘amamulm, in funcfii de director sau de director adjunct la unitdifi de invditamant
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preuniversitar particular autorizate/acreditate, pdnd la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sfarsitul anului scolar.

() In functie de interesul invafamantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului
nafional de experfi in managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul
consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitate,
poate numi prin detasare in interesul invatamdantului, in funcfii de director sau de director
adjunct la unitd{i de invdfamant preuniversitar, pand la organizarea concursului, dar nu mai
tdrziu de sfarsitul anului scolar, si cadre didactice titulare in invatamantul preuniversitar care
nu sunt membre ale corpului national de exper{i in managementul educafional.

(5) Asigurarea conducerii unei unildfi de invdtdmdnt preuniversitar particular, pdand la
organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre
didactice care se disting prin calitdfi profesionale, manageriale si morale, dupd cum urmeazd:

a) prin numirea in functia de conducere de cdtre conducerea persoanei juridice finantatoare,
la propunerea consiliului de administrafie al unildfii de invafdamant particular, a unui cadru
didactic din unitatea de invdifamant respectivd sau a unui cadru didactic pensionat; actul de
numire se aduce la cunostinfa inspectoratului scolar pe raza cdruia isi desflisoard activitatea
unitatea de invdjamant;

b) prin detasarea in interesul invdtamantului a cadrelor didactice titulare in invdfamdantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitdi de invi(amaént particular,
la propunerea conducerii persoanei juridice finanfatoare si cu acordul scris al persoanei
solicitate, prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu hotdrdrea consiliului
de administratie.

Pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatimant
preuniversitar, Inspectoratul Scolar Judetean Mures identificd, prin intermediul
compartimentului management institutional, functiile vacante sau temporar vacante de
dlrector/duector adjunct din unitétile de invatamant preuniversitar de stat i particular, pentru
anul scolar 2019-2020.

Llsta functiilor vacante sau temporar vacante de director/director adjunct din unitatile de
invatamaént preuniversitar de stat si particular, pentru anul scolar 2019-2020 va fi publicati pe
site;rul propriu al Inspectoratului $colar Judetean Mures, cel putin cu 10 zile inainte de etapa
de depunere a dosarelor.

8.2, Conditii necesare pentru ocuparea, prin detasare in interesul invitamantului, a
functiilor vacante sau temporar vacante de director/director adjunct, pentru anul scolar
2019-2020

1. Titular in sistemul de invdtamant;

2 Membru in corpul national de experti in management educational;
3. Cel putin Gradul didactic 11,

4. Calificativul ,, Foarte bine” in ultimii patru ani scolari;

LY Sd nu fi fost sancfionat disciplinar in anul scolar in curs.

In lipsa cadrelor didactice membre ale corpului national de experti in management
educational inspectorul scolar general, cu avizul Consiliului de admlmstra;le al inspectoratului
$colar si cu acordul scris al persoanei solicitate, poate numi, prin detasare in interesul
1nv;1tamantulu1 pana la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sfar31tu1 anului scolar

2019-2020, cadre didactice titulare in invatamantul preuniversitar care nu sunt membre ale
corpului national de experti in management educational.

8. 3 Depunerea documentelor de citre cadrele didactice care dorese si ocupe o functie de
conducere vacantii din unititile de inviitimant preuniversitar
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Cadrele didactice titulare in invatamantul preuniversitar, care doresc sa ocupe in anul scolar
2019-2020 0 functie vacanta sau temporar vacanta de director/director adjunct, din unitatile de
invatdmant preuniversitar din judetul Mures prin detasare in interesul invdtamantului, vor
depune, in perioada prevdzutd de calendarul privind etapa de detagsare in interesul
invatdmantului stabilit in Anexa 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare in invétdmantul preuniversitar in anul scolar 2019/2020, aprobati prin
Ordinul M.E.N. 5460 din 12.11.2018, cu modificarile si completérile ulterioare, documentele
solicitate, impreund cu optiunea in scris cu privire la functia si unitatea de invitamaint
solicitati.

{
{

84; Preciziri privind continutul dosarului

8.4.1. In cadrul dosarului, documentele vor fi anexate in urmitoarea ordine:
'a) acordul scris, din care sé rezulte functia si unitatea de invatdmant solicitata;
'b) Curriculum vitae, insotit de documentele din care si rezulte statutul de cadru didactic
titular, specializarea/specializirile, calitatea de membru in corpul de experti in management
‘educational, gradul didactic;
Ic) adeverintd/adeverinte cu calificativele pe ultimii patru ani scolari (2014-2018);
id) adeverinta din care sa rezulte faptul ca solicitantul nu a fost sanctionat disciplinar in anul
‘scolar 2018-2019;

8.4.2. Dosarele candidatilor care nu contin toate documentele obligatorii nu se analizeaza.

8.5. Procedura de selectie $i numire :
8.5.1. Etape:

i a) Candidatul va intocmi dosarul de detasare in interesul invataméntului pe
functnle vacante de director/director adjunct din umtatlle de invatamant preuniversitar din
judetul Mures, in conformitate cu criteriile stabilite prin prezenta procedurd si calendarul
pri{rind etapa de detasare in interesul invatamantului stabilit in Anexa 19 la Metodologia-cadru
prlvmd mobilitatea personalulm didactic de predare in Invitdméntul preuniversitar in anul
scolar 2019/2020, aprobata prin Ordinul M.E.N. 5460 din 12.11.2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

b) Dosarul trebuie sd contina urméatoarele documente obligatorii:

Acordul scris, din care sa rezulte functia si unitatea de invatamant solicitata
Curriculum vitae;

Ultima decizie de numire ca Titular in sistemul de invatimant preuniversitar;

Dovada calititii de Membru in corpul national de experti in management educational
Certificatul de grad didactic (cel putin gradul didactic 1I)/doctorat

Adeverinta cu calificativul ,,foarte bine” in ultimii patru ani scolari (2014-2018)

Adeverintd din care si reiasd faptul ci ,,nu a fost sanctionat disciplinar” in anul
scolar 2018-2019;

B B B S T R e T

L ©) candidatul isi va depune dosarul cu documentele obligatorii in perioada
prevazuta in Anexa 19 la Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare in invatamantul preuniversitar in anul scolar 2019/2020, aprobata prin Ordinul M.E.N.
5460 din 12.11.2018, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) inspectorul scolar pentru management educational va verifica indeplinirea
conditiilor legale de cétre candidat. Acesta poate solicita, prin sondaj, prezentarea originalelor
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i

docgumentelor anexate la dosarul de concurs. In cazul in care in dosarele candidatilor existd
do¢umente justificative eronate/false, dosarul nu se analizeazi.

c) in situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicitd aceeasi functie in
aceeasi unitate de invatdmant, inspectorul scolar pentru management educational va ierarhiza
candidatii care intrunesc conditiile legale de ocupare a functiei, cu prioritate pentru
directorii/directorii adjuncti care au fost numiti prin detagare in interesul invatimantului in anul
scolar 2018/2019 pentru care nu au fost identificate disfunctii ale activitatii manageriale. Daca
cadrul didactic nu poate fi nominalizat astfel, ierarhizarea se va face in ordinea fndeplinirii
urmatoarelor criterii:

» candidatul este titular in unitatea de invdtamant unde este vacantd functia de

director/director adjunct

» candidatul are gradul didactic I/doctorat

- » candidatul este incadrat cu ore la nivelul gimnazial/liceal si poate fi degrevat de norma,
conform legislatiei in vigoare.

1) inspectorul scolar general, cu avizul Consiliului de administratie al
Inspectmatulul Scolar Judetean Mures, va numi, prin detasare in interesul invatdmantului, pe
functia vacanta de director/director adjunct péana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu
de sfa1 situl anului scolar 2019-2020, cadrul didactic ierarhizat pe primul loc.

i 2 Inspectorul scolar general va emite decizia privind numirea, prin detasare in
interesul invatdmantului, a cadrului didactic avizat de Consiliul de Administratie al IS] Mures
pani la organizarea concursului de ocupare a functiei vacante, dar nu mai tarziu de sfarsitul
amj;;_lui scolar 2019-2020.

£
¥
i

8.5.2. Inspectorul scolar general poate dispune incetarea detasdrii in interesul
invatimantului in functii de conducere, inainte de expirarea termenului maxim prevazut, fara
indeplinirea altor formalitati.

8.5.3. Obligatia de predare pentru personalul didactic detasat in functii de conducere
din unititile de invatdmant preuniversitar de stat, se stabileste in consiliul de administratie al
inspectoratului gcolar i se precizeaza in decizia de detasare in interesul invafamantului.

8.6. Dispozitii finale
861 Inspectoratul Scolar Judetean Mures poate asigura continuitatea conducerii unitatii de
invdtamant in cazul directorilor/directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in
interesul invatgmantului in anul scolar 2018/2019 pentru care nu au fost identificate disfunctii
alejiactivitégii manageriale.

8.6.2. Documentele depuse in dosarele cadrelor didactice in vederea ocupdrii, prin detasare
in ii:nteresul invatamantului, a functiilor vacante de director/director adjunct, se pastreaza la
cof_tzlpartimentul management institutional timp de 1 an de la sesiunea in care au fost depuse.
Acgstea nu se restituie.

9. Responsabilititi

Nr. Compartimentul

Crt. (postul) / actiunea I I 11 v \% VI
A (operatiunea)
j 0 1 2 3 4 5 6
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1 Inspectorul scolar E
general adjunct - 1

24 Comisie SCIM \%
3. | Inspector scolar general A
4. | Consiliu de Ap

| administratie
6., | Management Ap

| institutional
7. | Secretariatul ISJ Mures Ah
8 | Secretar comisie SCIM Ah

! Legendii: E=elaborare, Ap= aplicare, V=verificare, A=aprobare, I=informare,
Ev=evidenti, Ah=arhivare
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